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2 Bevor Sie beginnen...

Beachten Sie bitte folgende Hinweise:

Diese Dokumentation setzt voraus, dass Sie mit lhrem Computer und dessen
Betriebssystem vertraut sind. Benutzen Sie in diesem Zusammenhang die

Dokumentationen zu lhrem Betriebssystem.

Die in dieser Dokumentation dargestellten Menis, Menubefehle und Programm-
eigenschaften basieren auf einer Programm-Vollversion mit allen lizenzierbaren

Programmmodulen sowie Administratorrechten.

Auf Grund der festgelegten Rechtekonfiguration stehen Ihnen eventuell nicht alle
beschriebenen Funktionalitéaten zur Verfigung.

Die Abbildungen in dieser Dokumentation kénnen von den entsprechenden Dialog-
feldern lhrer aktuellen Programmversion abweichen. Das beeinflusst nicht Ihre Arbeit

mit der beschriebenen Software.

Zur besseren Verstandlichkeit werden in dieser Dokumentation folgende Schriftauszeichnungen

verwendet:
GROSSBUCHSTABEN fur Menubefehle
KAPITALCHEN fir Registerkarten, Felder und Schaltflachen
[Eckige Klammern] fur Tasten und Tastenkombinationen
Fette Schrift far Hervorhebungen im Text
Kursive Schrift fur Eingabewerte des Benutzers
SCHMALSCHRIFT fur Al Produktnamen

Die folgenden Symbole am Seitenrand erleichtern Ihnen die Orientierung in dieser

Dokumentation:

Besondere Informationen zur Programmbedienung.

Warnhinweise bei Aktionen, die unerwiinschte Wirkungen haben kénnen.

Tipps und Tricks, die lhnen die Arbeit erleichtern kdnnen.

Haufig gestellte Fragen und Problemsituationen.
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3 Allgemeines

Al BIETEROCKPIB erméglicht die Vergaberecherche auf unterschiedlichen Plattformen sowie

das Einsehen von Vergabeunterlagen innerhalb einer einzigen Anwendung.

Das Programm unterstitzt Sie bei der Zusammenstellung und Bearbeitung der Angebotsdaten
und bietet lhnen die Méglichkeit lhrem o6ffentlichen Auftraggeber ein verschlisseltes Angebot,
nach dem deutschen und 0&sterreichischen Signaturgesetz qualifiziert bzw. fortgeschritten

signiert, zur Verfiigung zu stellen.

Voraussetzung fir die rechtskonforme Signatur eines Angebotes ist entweder der Besitz eines
fortgeschrittenen Zertifikates (Softzertifikat) oder einer Signaturkarte inklusive Kartenleser, zur
Anbringung einer qualifizierten, elektronischen Signatur nach dem deutschen Signaturgesetz.
Eine Liste der von AIBIETEROCKPIB unterstiitzten Signaturkarten und Kartenlesegerate finden

Sie im Dokument AAnwenderdaktmantuatdi caesSiggm

Unabhangig von der Anwendung AIBIETEROCKPI8Bkann es 1 je nachdem welche Dateiformate
bei der Zusammenstellung der Vergabeunterlagen von den Vergabestellen genutzt werden i
erforderlich sein, dass Sie entsprechende Tools zu deren Visualisierung oder Bearbeitung

vorhalten.

Des Weiteren erfordert die Anwendung eine Java-Laufzeitumgebung, wie sie allermeist im

Lieferumfang moderner PC-Systeme vorhanden ist.

Selbstverstandlich konnen Sie AlBIETEROCKPIB auch zur Bearbeitung und zum Ausdrucken

der Vergabeunterlagen verwenden.

Al BIETEROCKPIB ist auch ein Multiplattform-Bieterclient, der den XVergabe-Standard der

e-Vergabe Plattform des Bundes fur die Angebotsabgabe unterstiitzt.

Die Kommunikation Gber SSL muss aus dem Bieternetzwerk mdglich sein. Des Weiteren ist eine

(transparente) Proxykonfiguration méglich.

11.11.2015 © 2015 Administration Intelligence AG 11
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4 Programmstart

Starten Sie AIBIETEROCKPIBdirekt von der entsprechenden Vergabeplattform Gber den Link
UNTERLAGEN IM Al BIETERCOCKPIT OFFNEN.

Vergabeunterlagen

Version Datum

Auf dieser Seite kdnnen Sie die Unterlagen und Thre personlichen Nachrichten zu dieser Ausschreibung
abrufen. Beachten Sie dazu bitte alle Abschnitte auf dieser Seite. Verwenden Sie falls nétig die
Scrollleisten Ihres Webbrowsers, um bis ans Ende der Seite zu gelangen.

AuBerdem kénnen Sie hier den Bekanntmachungstext der Ausschreibung anzeigen.

Es gilt immer nur die aktuellste Version der Unterlagen. Diese Version ist immer mit der héchsten
Versionsnummer versehen. Alle anderen Versionen verlieren damit ihre Glltigkeit.

2 22.07.2015 13:48 Unterlagen im AI BIETERCOCKPIT &ffnen
Unterlagen fiir den Import in ein AI BIETERCOCKPIT herunterladen
C) Unterlagen einzeln herunterladen
| Unterlagen als ZIP-Datei herunterladen

Abbildung 1: AIBIETEROCKPI8von einer AIVERGABELATTFORBMarten

Durch den fortschrittichen WebStart-Installationsmechanismus haben Sie immer die neuste

Version der Anwendung und kénnen diese bequem von Ihrem Desktop aus starten.

A BreterCockpit

Abbildung 2: Programmverknipfung auf dem Desktop

Sie kdnnen AIBIETEROCKPI8 auch direkt von der Internetseite bietercockpit.de starten. Folgen

Sie den Anweisungen.

Java

1. Java testen

Stellen Sie Sicher, dass Java in [hrem
Browser aktiviert ist.

Priifen Sie, ob Java in Inrem Browser
funktioniert

I FROGRAMM WIRD GESTARTET.
BITTE WARTEN...

BIETERCOCKAT

2. Anwendung starten

Falls Al BIETERCOCKPIT 8 nicht
startet, bitte hier klicken.

Informieren Sie sich in den Bereichen Sysitemvoraussetzungen |, "Erste Schritie” und im Handbuch .

3. Erste Schritte

Probieren Sie die Recherchefunktion
aus und nehmen Sie an einer
Ausschreibung feil. Laden Sie
kostenlos die Vergabeunterlagen
herunter.

Abbildung 3: AIBIETEROCKPI8von bietercockpit.de starten

12
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Programmstart

Beim ersten Starten von Al BIETEROCKPIT8 missen Sie zuerst die AGB bestatigen.

AnschlieRend 6ffnet sich ein zusétzliches Fenster, in welchem lhnen die Mdglichkeit geboten

wird, sich Uber die aktuellen Neuerungen zu informieren.

Neue Version

Neuerungen in der Version 8.0.0

Sie arbeiten jetzt mit der Version 8.0.0 des AI BIETERCOCKPIT.
Mdchten Sie sich Gber die Neuerungen in dieser Version informieren,
klicken Sie auf die unten befindliche Schaltflache.

[[1Medung nicht mehr anzeigen | @ Meuerungen anzeigen | | & ok

Abbildung 4:Neuerungen im AIBIETEROCKPIBanzeigen

Dieselben Informationen kdnnen Sie auch jederzeit Gber das Meni INFO / NEUERUNGEN

ANZEIGEN erhalten.

11.11.2015 © 2015 Administration Intelligence AG
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5 Programmfenster

Das Programmfenster des Al BIETEROCKPIB enthalt mehrere Bereiche. Oben unter dem
Fenstertitel befinden sich links und rechts die MENUEINTRAGE (1). Auf der linken Fensterseite sind
sechs Symbole angeordnet, welche die FUNKTIONSBEREICHE (2) des Al BIETEROCKPIT8
darstellen. Je nachdem welcher Bereich aktiviert ist (Schriftfarbe blau), werden auf der rechten
Seite, im zentralen Bereich des Programmfensters (3), unterschiedliche REGISTER (4) angezeigt.
Sie erkennen das aktive Register an dem Registerkopf mit dem weif3en Hintergrund. Die meisten
Register besitzen eine FILTERLEISTE (5) mit deren Hilfe die Liste der angezeigten Eintrage
verandert werden kann. Sie kénnen durch Ihre Eingabe im Feld FILTER die Anzeige in der Liste
begrenzen. Aktualisieren Sie die Eintrage lber die Schaltflache SYNCHRONISIEREN. Klicken Sie

auf FILTEREINGABEN LOSCHEN, um die Eingabe im Feld FILTER zu entfernen.

m Al BIETERCOCKPIT 8 - O X
l Datei Bearbeiten—y =/ Info
(¢ o ) —
Plattformen i Aligemein
4
Suche 8 o] E —
Teilnahme l Plattformkonfiguration Filter: & |§‘ l
Vergabeplattform, Zusatzinformationen & Aktiv  Suche Aktionen
- - =
V1 YQ ci-0001-2.vm.local =
w .1_'1/’ o Vergabeplattform von c-0001-2.vm.local ® "9 =
Nachrichten :
-(Q ci-0018-2.vm.local
Vergabeplattform von c-0018-2.vm.local "p
o=
- ci-0028-2.vm.local
Q e
““"j ‘Vergabeplattform von c-0028-2.vm.local ‘p
Ausschreibungen X e-Vergabe Bund s - ]
H \Q‘ Die Vergabeplattform des Bundes -=
= T e-Vergabe Bund Refprod
;/ @ Die Vergabeplattform des Bundes - Referenz fir das Produktivsystem der e-Vergabe Plattform des ... "o
Archiv
http:/ [ ci-0024-2.vm.local/ NetServer/
@ v p
-(Q http:/ [/ ci-0025-2.vm.local/ NetServer/
b o Vergabeplattform der Stuttgarter StraBenbahnen AG "p
Leistungs-
verzeichnisse http:/ /ci-0026-2.vm.local/ NetServer/
QM p vl
o http:/ /i local/ /
) rQ http:/ /ci-0033-2.vm.local/ NetServer, ||
Al Vergabeplattform v p == -]
Einstellungen | 2 Hiffe |

Abbildung 5: Programmfenster des AIBIETEROCKPI8

Die Funktionsbereiche des AIBIETEROCKPI8Bwerden in den nachfolgenden Kapiteln ausfihrlich

beschrieben.
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6 Menuleiste

Das AIBIETEROCKPIBbesitzt nur drei Menlpunkte mit jeweils wenigen Eintréagen, die auch tber

Tastaturkirzel aufgerufen werden kdnnen.

Betatigen Sie gleichzeitig die [ALT]-Taste und den unterstrichenen Buchstaben aus dem
Mentnamen, z. B. [ALT] + [D] und anschlieRend [ALT] + [I] fur das Menli DATEI i VERGABE

IMPORTIEREN.

Nachfolgend finden Sie die Menupunkte und ihre Bedeutung. Die unterstrichenen Buchstaben

entsprechen den eingestellten Kurzbefehlstasten.

6.1.1 MenuUpunkt i DATEI

Mentibefehl Symbol
VERGABE

IMPORTIEREN

ALLES

SPEICHERN =

OFFLINE /
ONLINE GEHEN @ @

ANWENDUNG @
BEENDEN

Bedeutung

Aufruf des Fensters Datei importieren.

Die Vergabeunterlagen im *.bcd-Format oder *.bcf-Format
kdnnen zur aktuellen Liste der Vergaben hinzugeflgt
werden, wenn Sie Teilnehmer dieser Vergabe sind.
Kurzbefehl: [ALT] + [I] oder [STRG] + [SHIFT] + [I]

Speichert die aktuellen Daten im lokalen Verzeichnis.
Kurzbefehl: [ALT] + [A] oder oder [STRG] + [SHIFT] + [A]

Schaltet den Offline- bzw. Onlinemodus ein. Der Status
OFFLINE wird rechts oben im Fenster neben dem Menl
INFO angezeigt. Optional kann beim Statuswechsel eine
Synchronisation der Daten durchgefihrt werden.
Kurzbefehl: [ALT] + [O]

Beendet das Programm.
Kurzbefehl: [ALT] + [E] oder [STRG] + [SHIFT] + [E]

6.1.2 Menlpunkt i BEARBEITEN

Menubefehl

PDF DOKUMENT SIGNIEREN

Symbol | Bedeutung

Aufruf des Fensters PDF-Dokument
signieren. Importieren Sie bei Bedarf eine
externe PDF-Datei, figen Sie eine
elektronische (qualifizierte oder

ﬁ- fortgeschrittene) Signatur hinzu und exportieren
Sie das signierte Dokument.
Sie kdnnen diese signierte Datei zu Ihren
Angebotsunterlagen hinzufiigen.
Kurzbefehl: [ALT]+[l] oder [STRG]+[SHIFT]+[P]
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Mentibefehl Symbol

TESTSIGNATUR ANBRINGEN 3

LEISTUNGSVERZEICHNIS
OFFNEN

6.1.3 Menlpunkt i INFO

Mentibefehl Symbol
BENUTZERHANDBUCH
UNTERSTUTZTE i
SIGNATURKARTEN ‘
HAUFIG GESTELLTE Q
FRAGEN '

-
fi =]
—

ERSTE SCHRITTE

NEUERUNGEN ANZEIGEN '9'

'.F'_L'

Bedeutung

Aufruf des Fensters Kompatibilitats-Check
durchfihren. Sie kénnen hier Uberprifen, ob
Ihr Kartenlesegerat inkl. Signaturkarte mit dem
AIBIETEROCKPIB kompatibel ist. Das
Ergebnis der Prifung wird lhnen in einem
separaten Fenster angezeigt.

Siehe Kapitel Testsignatur anbringen.
Kurzbefehl: [ALT] + [S]

Aufruf des Fensters Datei 6ffnen. Sie kbénnen
ein Leistungsverzeichnis aus dem
AIVERGABHEANAGERN Format *.aidf 6ffnen,
Werte eintragen und speichern. Bei Bedarf
kann diese Datei exportiert werden.

Siehe auch Kapitel Leistungsverzeichnisse.
Kurzbefehl: [ALT] + [L]

Bedeutung

Aufruf des Benutzerhandbuchs in digitaler Form.
Kurzbefehl: [ALT] + [B] oder [STRG]+[SHIFT]+[B]

Aufruf der Dokumentation tber Signaturkarten auf

der Internetseite des AIBIETEROCKPIB.
https://www.bietercockpit.de/res/docs/MCardDocumentation.pdf

Kurzbefehl: [ALT] + [S] oder [STRG]+[SHIFT]+[S]

Aufruf des Bereichs FAQ auf der Internetseite des

AIBIETEROCKPIB.
https://www.bietercockpit.de/fag.html

Kurzbefehl: [ALT] + [F] oder [STRG]+[SHIFT]+[F]

Aufruf des Einfihrungsbereichs auf der

Internetseite des AIBIETEROCKPIB.
https://www.bietercockpit.de/first-steps.html

Kurzbefehl: [ALT] + [E]

Aufruf des Bereichs fur Neuerungen auf der

Internetseite des AIBIETEROCKPIB.
https://www.bietercockpit.de/help/releasenotes.html

Kurzbefehl: [ALT] + [A]
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Mentibefehl Symbol | Bedeutung

Hiermit kdnnen Sie einen aufgetretenen Fehler
FEHLERBERICHT & dokumentieren, lokal speichern und an den
ERZEUGEN Hersteller-Support versenden.

Kurzbefehl: [ALT]+[R] oder [STRG]+[SHIFT]+[R]

Programminformationen und Angaben (ber den
Hersteller.

UBER e
Kurzbefehl: [ALT] + [U]

Al BIETERCOCKPIT 8
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7 Einstellungen

Dieser Funktionsbereich besteht aus den beiden REGISTERN PLATTFORMEN sowie ALLGEMEIN mit
Einstellungsmoglichkeiten, die fur die korrekte Arbeit mit dem AIBIETEROCKPIBrelevant sind.

7.1 Plattforme n

Die Tabelle PLATTFORMKONFIGURATION enthalt alle lhre im Al BIETEROCKPIB konfigurierten

Plattformen. StandardmaRig sind diese fur die Suche freigegeben.

Durch die Eingabe eines Textes im Feld FILTER kénnen Sie die angezeigte Liste an lhre
Bedurfnisse anpassen. Léschen Sie lhre Eingaben bei Bedarf Uber die Schaltfliche FILTER

LOSCHEN.
T A _
Plattformen i Allgemein
l Plattformkonfiguration Filter: l:l * |§| ]
Vergabeplattform, Zusatzinformationen 2 Aktiv  Suche Aktionen
TQ Gi-0001-2.vm.local =
< Vergabeplattform von c-0001-2.vm.local ’9
YQ ci-0018-2.vm.local E
o Vergabeplattform von ¢i-0018-2.vm.local < ”o i
YQ ci-0028-2.vm.local
* Vergabeplattform von ¢-0028-2.vm.local P |
TQL e-Vergabe Bund
. Die Vergabeplattform des Bundes =

Abbildung 6: Einstellungen i Plattformen konfigurieren

Klicken Sie fur die gewlnschte Plattform in der Spalte AKTIONEN auf das DREIECK-Symbol, um die

Liste der verfligbaren Aktionen aufzulisten.

(=]
== Plattform deaktivieren

A4 Plattform-Suche deaktivieren
4% Plattform konfigurieren

& Auf der Plattform registrieren
€3 Plattform entfernen

Abbildung 7: Plattformen i Liste der verfugbaren Aktionen

Der erste Eintrag in der Liste ist die voreingestellte Aktion, welche auch Gber einen Doppelklick
der entsprechenden Zeile in der Plattform-Ubersicht aufgerufen werden kann. Das Symbol links
neben dem Listen-Dreieck 1 HAKCHEN oder STRICH i zeigt an, welche der Aktionen aktuell

verfugbar ist.
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Nachfolgend sind alle Aktionen und ihre Bedeutung in einer Tabelle zusammengefasst. Die

unterstrichenen Buchstaben entsprechen den eingestellten Kurzbefehlstasten und gelten nur

wahrend das Listenfenster gedffnet ist.

Aktion

Plattform aktivieren bzw.
deaktivieren

Bedeutung

Kann durch einen Doppelklick in der Ubersicht geandert werden.
Deaktivierte Plattformen werden beim Synchronisieren der
Daten nicht bertucksichtigt.

Kurzbefehl: [ALT] + [A]

Aktiviert bzw. deaktiviert die Suche auf der entsprechenden

Plattform-Suche aktivieren | Plattform. Deaktivierte Plattformen werden bei der Suche nicht

bzw. deaktivieren

Plattform konfigurieren

Auf der Plattform
registrieren

Plattform entfernen

berlcksichtigt.
Kurzbefehl: [ALT] + [S]

Aufruf des Konfigurationsfensters, siehe Ausfiihrungen weiter
unten.
Kurzbefehl: [ALT] + [K]

Direkte Weiterleitung auf die Internetseite der entsprechenden
Plattform, auf der Sie sich als Bieter online registrieren kdnnen.
Der Benutzername muss nicht identisch sein mit dem
Benutzernamen im AIBIETEROCKPISE.

Kurzbefehl: [ALT] + [R]

Entfernt den entsprechenden Eintrag aus der Liste.
Kurzbefehl: [ALT] + [E]

Wahlen Sie die Aktion PLATTFORM KONFIGURIEREN, um die Konfigurationseinstellungen fir die

gewahlte Plattform vorzunehmen. Ein weiteres Eingabefenster wird aufgerufen.

pd

Kenfiguration der Plattform

beachten Sie, dass Sie als giiltiger Benutzer auf der entsprechenden Plattform

registriert sein mussen.

@ In diesem Dialog kénnen Sie die Verbindung zur Plattform konfigurieren. Bitte

TQL http:/ [ ci-0024-2.vm.local/ NetServer/

Benutzername: | |

Passwort: || |

Suchergebnisse fiir diese Plattform anzeigen

Ausschreibungen von dieser Plattform beziehen

| @Verbindung testen | | Egpeichern | | 39 Abbrechen

Abbildung 8: Einstellungen i Plattformen i Plattform konfigurieren

11.11.2015 © 2015 Administration Intelligence AG
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Hier haben Sie die Mdglichkeit die Zugangsdaten lhres Plattformbenutzers einzutragen und
Uber die Schaltfliche VERBINDUNG TESTEN die Anmeldung auf der gewahlten Plattform zu

Uberprifen.

Nach dem erfolgreichen Verbindungstest wird Ihnen eine Info-Meldung angezeigt.

Information

o

Der Verbindungstest wurde erfolgreich durchgefiihrt!

| & oK

Abbildung 9: Meldung nach einem erfolgreichen Verbindungstest

Aktivieren Sie das Kontrollfeld AUSSCHREIBUNGEN VON DIESER PLATTFORM BEZIEHEN, wenn Sie alle
lhre Vergabeteilnahmen auf dieser Plattform im Bereich AUSSCHREIBUNGEN sehen wollen und die
Plattform beim Synchronisieren des AIBIETEROCKPIB beriicksichtigt werden soll.

Wéhlen Sie SUCHERGEBNISSE FUR DIESE PLATTFORM ANZEIGEN, wenn Sie diese Plattform in Ihre
Vergaberecherche aufnehmen wollen. Nachdem Sie die gewilinschte Auswahl getroffen haben

klicken Sie auf SPEICHERN, um lhre Einstellungen zu speichern.

Sie erkennen eine aktivierte Plattform an dem HAKCHEN in der Spalte AKTIv. Das LUPEN-Symbol

in der Spalte SUCHE erscheint, wenn die Plattform fur die Vergaberecherche aktiviert wurde.

Wenn durch Ihre Anderungen eine Synchronisation der Vergabeplattformen erforderlich ist, wird

die folgende Meldung angezeigt.

9 Information
¥

Die Plattformkonfiguration wurde verandert. Es wird eine vollsténdige Synchronisation
durchgefiihrt.

L @ox |

Abbildung 10: Meldung nach dem Beenden der Plattformkonfiguration
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7.2 Allge mein

Dieses Register enthdlt mehrere Bereiche (ALLGEMEINE EINSTELLUNGEN, PROXYSERVER
KONFIGURATION, GAEB KONFIGURATION, SPRACHEINSTELLUNGEN), die durch horizontale
Trennbalken mit unterschiedlichen Symbolen voneinander getrennt sind. An dem MINUS-Zeichen
am rechten Rand des Trennbalkens erkennen Sie den aktuell angezeigten Bereich. Momentan

ausgeblendete Bereiche besitzen am rechten Rand ein PLus-Zeichen.

Wechseln Sie den angezeigten Bereich indem Sie mit der Maus den gewiinschten Trennbalken
anklicken. Der Fensterinhalt wird nach oben bzw. nach unten verschoben und der Inhalt des

Bereichs wird unter dem Trennbalken angezeigt.

7.2.1 Allgemeine Einstellungen

In diesem Bereich kénnen benutzerabhéngige Daten eingestellt werden.

Bestimmen Sie unter SPEICHERORT VERGABEDATEIEN das Verzeichnis fur die Speicherung der
lokalen Dateien des Al BIETEROCKPIB. Das Verzeichnis BCockpit/bcf im Verzeichnis des

angemeldeten Benutzers ist voreingestellt.

Um dieses Verzeichnis zu &ndern, klicken Sie auf die Schaltflache AuswAHLEN. Das Fenster
Verzeichnis auswéahlen wird aufgerufen. Wahlen Sie hier das gewiinschte Verzeichnis aus und
bestatigen Sie die Auswahl mit OFFNEN. Der gednderte Verzeichnispfad wird links im Textfeld

angezeigt. Ubernehmen Sie lhre Anderungen mit OK.

r Plattformen | &3&]’ Allgemein

| {2 Allgemeine Einstellungen

Speicherort Vergabedateien

Verzeichnis: |C:\Users\hpelz\BCockpit\bcf | |Ausm":ih|en...|

Hier kiinnen Sie das Verzeichnis auswahlen, in dem die Ausschreibungsdateien gespeichert werden.

Software Zertifikat

Datei: |Beispielzertifikat.p12 || Auswahlen... | | % Loschen |

Hinterlegen Sie dauerhaft ein Softzertfikat mit dem Sie in Zukunft Signaturen durchfiihren wollen.

Abbildung 11: Einstellungen i Allgemeine Einstellungen

Sie kdnnen im Al BIETEROCKPIT8 unter SOFTWARE ZERTIFIKAT ein Signatur-Dokument
hinterlegen, damit Sie beim Signieren der Angebote nicht jedes Mal diese Datei auswahlen

mussen.
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7.2.2 Proxyserver Konfiguration

Im Bereich PROXYSERVER KONFIGURATION kdnnen Sie 1 bei Bedarf i lhren Proxyserver fir die
Internetverbindung des Al BIETEROCKRP 8 konfigurieren. Voreingestellt ist die Option DIREKTE
VERBINDUNG ZUM INTERNET.

Wabhlen Sie die Option PROXY EINSTELLUNG AUTOMATISCH ERKENNEN damit Al BIETEROCKPIB

beim Starten automatisch die Konfigurationen verwendet, die auf Ihrem System vorhanden sind.

Wenn Sie einen Proxyserver manuell einstellen wollen, aktivieren Sie das Kontrollfeld MANUELLE
PrROXY KONFIGURATION. Nun haben Sie die Mdglichkeit in gleichnamigen Feldern die Host
Adresse sowie den Port fur den Proxyserver einzutragen. Benétigt lhr Proxysever eine

Authentifikation, tragen Sie hier die Zugangsdaten (BENUTZERNAME und PASSWORT) ein.

[ @ Proxyserver Konfiguration

Proxy fiir den Zugriff auf das Internet konfigurieren
(%) Direkte Verbindung zum Internet
() Proxy Einstellung automatisch erkennen

() Manuelle Proxy Konfiguration

HTTF Proxy Host: Fort:
SSL Proxy Host: Fort:
Benutzername:

Passwort:

Abbildung 12: Einstellungen: Allgemein i Proxyserver Konfiguration

7.2.3 GAEB Konfiguration

Die Vergaben nach VOB enthalten ein Leistungsverzeichnis im GAEB-Format.

GAEB steht fir Gemeinsamer Ausschuss Elektronik im Bauwesen. Dieses Gremium hat sich

zum Ziel gesetzt, eine standardisierte Sprache fir alle am Bauwesen Beteiligten zu schaffen.

Al BIETEROCKPIB Ubergibt eine GAEB-Datei (D83 bzw.X83) an die in Al BIETEROCKPIB
integrierte GAEB-Anwendung oder an ein bietereigenes GAEB-Programm. Innerhalb des GAEB-
Programms wird das Leistungsverzeichnis bearbeitet, ausgefillt und gespeichert. Danach wird
die GAEB-Datei wieder an Al BIETEROCKPIB zurtickgegeben. Aus der GAEB-Datei 83 (D83
bzw. X83) wird beim Bearbeiten der Angebotsunterlagen automatisch das GAEB-Datei-Format
84 (D84 bzw. X84) erzeugt.
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Das GAEB-2000-Format (*.P83 / *.P84) wird aufgrund seiner geringen Marktverbreitung nicht
unterstitzt. Die Verwendung von GAEB-2000-Dateien als externes Leistungsverzeichnis ohne
die integrierte Komfortfunktion (Validierung innerhalb von AIBIETEROCKPIB) ist mdglich.

7.2.3.1 wingaeb xml

Das Programm wingaeb xml der Firma Schnittstelle BAU zur Bearbeitung von Leistungs-
verzeichnissen im GAEB-Format steht Ihnen innerhalb von Al BIETEROCKPIB kostenlos zur

Verflgung Es kann in der aktuellen Version von der Internetseite http://www.wingaeb.de/

heruntergeladen werden.

Im Bereich GAEB KONFIGURATION des Registers ALLGEMEIN kdénnen Sie festlegen, ob Sie
wingaeb xml oder ein externes Programm zur Bearbeitung von GAEB Dateien verwenden
wollen. Es wird empfohlen wingaeb xml zu verwenden, weil durch die Integration in
Al BIETEROCKPIB, der gesamte Ablauf der Angebotserstellung vereinfacht und beschleunigt

wird.

Diese Einstellung kann jederzeit verandert werden, wirkt sich jedoch nur auf Angebote aus, die

nach der Anderung erstellt wurden.

4= GAEB Konfiguration

Hier kinnen Sie Einstellungen beziiglich der Bearbeitung von GAEB Dateien vornehmen.

AIBIETERCOCKPIT 8 bietet eine integrierte Lésung zur vollsténdigen Bearbeitung und Validierung von GAEB Dateien mittels wingaeb xml der Firma Schnittstelle BAU an.
Nutzer des AI BIETERCOCKPIT 8 kdnnen die Anwendung kostenfrei herunterladen und verwenden.

U Dies hat den Vorteil, dass Sie aktiv bei der Bearbeitung der GAEB Dateien und der Angebotsabgabe unterstitzt werden.
Nach Installation von wingaeb xml wahlen Sie dazu einfach "WinGAEBX.exe" Uber die unten stehende Schaltflache aus dem Installationsverzeichnis.

Selbstverstandlich steht Ihnen ebenfalls die Bearbeitung von GAEB Dateien uber Ihr eigenes Werkzeug zur Verfiigung.

() Nicht kenfiguriert
() Externes Programm zur GAEB Bearbeitung verwenden

() wingaeb xml zur Bearbeitung von GAEB Dateien verwenden (empfohlen)

Position der "WinGAEBX.exe" aus dem Tnstallationsverzeichnis: | Files (x86)\Schnittstelle BAU\wingaeb xm\\WinGAEBX.eer Durchsuchen... |

Download von wingaeb xml: Hier klicken

Abbildung 13: Einstellungen: Allgemein i GAEB Konfiguration

Wenn auf lhrem Rechner noch kein Werkzeug zur Bearbeitung von GAEB Dateien vorhanden
ist, wahlen Sie bitte die Option WINGAEB XML ZUR BEARBEITUNG VON GAEB DATEIEN VERWENDEN
(EMPFOHLEN). Dadurch kénnen Sie nicht nur bequem GAEB Dateien ausfillen, sondern diese

auch validieren und lhre Angaben auf Vollstandigkeit und Konsistenz Uberprufen.

Um wingaeb xml verwenden zu kénnen, missen Sie das Programm zun&chst herunterladen und
installieren. Durch das Klicken auf den Link rechts neben dem Eintrag DOWNLOAD VON WINGAEB
XML wird das Herunterladen der Installationsdatei gestartet. Speichern Sie die Datei lokal auf

lhrem Rechner.

Nach dem Herunterladen starten Sie die Installation durch einen Doppelklick auf die Datei

Setup_wingaebxml_x.x.x.exe. Die Installationsroutine wird nun gestartet.
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Beachten Sie bitte, dass die Installationsdatei Setup_wingaebxml_x.x.x.exe nicht zum Offnen
von GAEB-Dateien geeignet ist! Erst das installierte Programm wingaeb xml kann dazu

verwendet werden.

Nach der Installation von wingaeb xml miissen Sie im Dateiauswahldialog, der sich nach dem
Driicken der Schaltflache DURCHSUCHEN 0ffnet, den Speicherort des installierten Programms
auswahlen. Dabei ist das standardméaRig empfohlene Verzeichnis vorausgewahlt. AnschlieRend
kann das Programm wingaeb xml zum Ausflllen von GAEB-Dateien verwendet und direkt aus
AIBIETEROCKPIB aufgerufen werden.

il Datei auswahlen H
Suchen in: | wingaeb xml vl T -
I &7 RegWriter.exe
.i/i;b- 3 WinGAEBX.exe|
Zuletzt verw...
Desktop
E
Bigene Dok pateiname:  |WinGAEEX.exe Auswahlen
';:k Dateityp: Ausfithrbare Datei (*.exe) W Abbrechen

Abbildung 14: Angeben des Pfades zur wingaeb xml Installation im Dateiauswahldialog

wingaeb xml wird intern von AIBIETEROCKPIB auch zum Import, Export und zur Prifung von
GAEB- Dateien verwendet. Sie sollten daher wingaeb xml weder verschieben noch deinstallie-

ren, wenn Sie weiterhin die erweiterten Funktionalitidten von AIBIETEROCKPI8 nutzen wollen!

Beim Erstellen eines neuen Angebotes, wird aus der D83/X83-Datei, die sich in den
Vergabeunterlagen befindet, eine D84/X84-Datei erzeugt. Durch einen Doppelklick auf diese
Datei, bzw. Uber den Kontextmenubefehl DATEI OFFNEN in der Spalte AKTIONEN in der

Detailansicht, wird das Programm wingaeb xml gestartet und die Datei kann bearbeitet werden.

MNamea DateigréBe  Datum Status Aktionen
2 [T} Angebot 1 81,4 KB 18.05.2015 10:26:35 @ [« Abgeben |=
& & Angebotsschreiben
VOL_ANGEBOTSSCHREIBEN.aiform 14,6 KB L g =
& 7 Leistungsverzeichnis
wa 08-00001.x84 - +'r Unbearbeitet + Offnen |=
&) Begleitschreiben 2 Offnen

* Exportieren
& Vertragsbedingungen

& Datej importieren

) Anlagen
8 & Fragebogen zur Eignungspruefung

Fragebogen zur Eignungspruefung.aidf 19,9 KB g =

Abbildung 15: Offnen einer GAEB-Datei iiber das Kontextmenii
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Bei Fragen oder Unklarheiten bezlglich der Programmfunktionen, verwenden Sie die in

wingaeb xml integrierte Online-Hilfe.

Wahrend der Angebotsabgabe wird wingaeb xml im Hintergrund erneut aufgerufen und es
erfolgt eine automatische Validierung der erstellten Angebotsdatei. Eventuelle Fehler werden im
Schritt 1 der Angebotsprifung ausgewiesen. So wird z. B. gepruft, ob die Angebotssumme mit

der entsprechenden Summe aus der D84/X84-Datei tibereinstimmt.

l Angebotspriifung (Schritt 1 von 2)

Die Angebotsunterlagen kénnten unvollsténdig sein bzw. wichtige Dokumente sind nicht ausgefiillt. Unter Umsténden wird dadurch Ihr Angebot vom
U Verfahren ausgeschlossen. Bitte tiberpriifen Sie noch einmal genau ob Sie die Abgabe so starten wollen.

,-"'!"‘-‘ Vvalidierung der Datei "08-00001a.x84" mit wingaeb xml: Bietername nicht angegeben.
[&A]

,-"'!"‘-‘ Die Angebotssummen des Angebotsschreibens (13.000,00) und der GAEB Dateien (13.125,70) sind unterschiedlich.
[&A]

Abbildung 16: Warnmeldungen bei der Angebotsprifung in wingaeb xml

Die Abgabe des Angebotes kann erst erfolgen, wenn die GAEB-Datei bearbeitet wurde. Die
gelben Warnmeldungen verhindern die Angebotsabgabe nicht. Die weiteren Schritte wéhrend der
Angebotsabgabe sind im Kapitel Angebot digital abgeben beschrieben.

7.2.3.2 Externes Programm

Wenn Sie bereits ein GAEB-Programm im Einsatz haben, welches die Integration mit weiteren
Anwendungen erlaubt, konnen Sie lhr gewohntes Programm auch in AIBIETEROCKPIB fur die
Bearbeitung von GAEB-Dateien verwenden. Bei der digitalen Angebotsabgabe entfallt in diesem
Fall jedoch der Prufungsmechanismus, der das Leistungsverzeichnis auf Vollstandigkeit
Uberprft.

Aktivieren Sie im Funktionsbereich EINSTELLUNGEN im Register ALLGEMEIN den Bereich GAEB
KONFIGURATION und wéhlen Sie hier die Option EXTERNES PROGRAMM FUR GAEB BEARBEITUNG

VERWENDEN.

Wenn Sie sich in einem VOB-Verfahren fiir ein externes Leistungserfassungsprogramm
entschieden haben, missen Sie die D83/X83-Datei aus den Vergabeunterlagen exportieren, mit

dem externen Programm 6ffnen und anschlieRend als D84/X84-Datei speichern.

Wabhlen Sie fiir den Export das entsprechende Kontextmeni in den Vergabeunterlagen.

& [T} version 1
@ < Dateien fiir Angebot
B ) Leistungsverzeichnis

wm (8-00001a.X83

o Anzeigen
B &) Zusatzliche Informatiq s

Exportieren

=

Abbildung 17: Exportieren der GAEB-83-Datei aus den Vergabeunterlagen
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Das im externen Programm ausgefillte Leistungsverzeichnis wird anschlieRend als D84/X84-

GAEB-Datei tiber die Importfunktion des Kontextmenis in das Angebot importiert.

=[5} Angebot 1
@ &) Angebotsschreiben

B 5 Leistungsverzeichnis

ws 8-00001a3.%84 .
i Offnen

= i . o . -, 08-00001a.x84 Status: L% Importiert
") Begleitschreiben | & patei importieren =)

Datei fir Angebot DateigroBe: 2,49 KB

Abbildung 18: Angebot mit importierter D84-Datei aus externem GAEB Programm

Die D84/X84-GAEB-Datei des Angebotes kann nach dem Importieren mit dem externen
Programm gedffnet werden. Die importierte D84/X84-GAEB-Datei kann aus dem Angebot auch

exportiert werden.

Sie kdénnen wingaeb xml auch als externes Programm verwenden. Dies wird jedoch nicht
empfohlen, weil in diesem Fall die Integrationsvorteile, wie Priifung und Bearbeitung innerhalb
von AIBIETEROCKPIB, nicht genutzt werden kénnen.

7.2.4 Spracheinstell ungen

In diesem Bereich kénnen Sie die Sprache fur AIBIETEROCKPIBauf Englisch umstellen.

Nach dem automatischen Neustart des Programms, ist die gesamte Anwendungsoberflache,

inklusive aller Menubefehle und der integrierten Online-Hilfe auf Englisch verfiigbar.
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7.3 Leistungsv erzeichniss e

In diesem Bereich kdnnen Sie Leistungsverzeichnisse bearbeiten, welche im programminternen
Format (*.aidf) gespeichert sind und diese anschlieend exportieren, um sie anschlief3end in

anderen Anwendungen zu verwenden.

Ul
7 o)) -
(in I Ubersicht der Leistung ichni (qq.D I
o
Suche & Leistungsverzeichnis Name und Pfad Gedndert am &
Teilnahme
IS =
b
-
| — LV_lose_UfAB.aidf =
k I - -
! [ P:\QM\Testdzteien\Leistungsverzeichnisse\LV_Beispiele\LV_Lose UFAB.aidf 12.06.2008
Nachrichten Leish schnis. VK.aidf
[J—!i eistungsverzeichnis_VK.ai )
[ P:\QM\Testdateien\Leistungsverzeichnisse\LV_Beispiele\L eistungsverzeichnis_VK.aidf 30.10.2008 =
— a =
4 — L g —
L S I g g
-‘/ [J-'!i P:\QM\Testdateien\Leistun _ﬁ Defailansicht ele\Leistungsverzeichnis_ganz.aidf 20.11.2008
Ausschreibungen |3 Bportieren
[;!i Leistungsverzeichnis-U [ Entfernen =
an L P:\QM\Testdateien|Leistungeverrerrmeseyrr—serpicle| L cistungsverzeichnis-UfAB.aidf 21.01.2009 =
— — Leistungsverzeichnis 3.aidf =
- p I}
= V U’!’ C\Users\hpelz\Documents\Anlagedateien\Leistungsverzeichnis 3.aidf 19.06.2009
Archiv
IS Beispielverzeichnis.aidf -
| U’!’ Ci\Users\hpelz\Documents\Anlagedateien\Beispiehverzeichnis. aidf 18.07.2014 =
— Fiinf-Faktoren-Position.aidf =
L 1' I
N l-[!i C:\Users\hpelz\Documents\Anlagedateien\Finf-Faktoren-Position.aidf 20.04.2015
Leistungs-
verzeichnisse

Abbildung 19: Bereich Leistungsverzeichnisse

Offnen Sie ein Leistungsverzeichnis indem Sie die entsprechende Schaltflache im Bereichs-
trennbalken (siehe roter Kreis) anklicken oder verwenden Sie den Menlbefehl BEARBEITEN 1
LEISTUNGSVERZEICHNIS OFFNEN.

Nach dem Hinzufligen eines Leistungsverzeichnisses wird der aktuelle Speicherort der Datei in
blauer Schrift angezeigt. An dieser Stelle werden auch lhre Anderungen iibernommen. Hat sich
der Speicherort eines hinzugefligten Leistungsverzeichnisses nach dem Import geéandert, wird
der Eintrag in der Liste in grauer Schrift angezeigt und Sie kénnen ihn Uber den Befehl
ENTFERNEN ldschen.

Die nachfolgende Tabelle enthélt eine Ubersicht aller mdglichen Symbole bzw. Schaltflachen und

ihre Bedeutung.

Symbol / Aktion Bedeutung

Aufruf des Fensters Datei 6ffnen. Der Dateityp ist auf *.aidf
voreingestellt.
Kurzbefehl: [ALT] + [L]

[¥)

l{l‘!j Symbol des Leistungsverzeichnisses im *.aidf-Format.
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Symbol / Aktion

5.05.2014  13:45

IS

Bedeutung

Datum bzw. Uhrzeit der letzten Anderung im Leistungsverzeichnis.

Liste der Uber Mausklick verfigbaren Aktionen.

Das linke Symbol entspricht dem voreingestellten Befehl, welcher
Uber einen Doppelklick auf die Tabellenzeile ausgefuhrt werden
kann.

Detailansicht: Offnet das Leistungsverzeichnis fiir die Bearbeitung.
Weitere Informationen zu diesem Thema finden Sie im Kapitel
Leistungsverzeichnis im Bereich der Angebotserstellung.
Kurzbefehl: [ALT] + [D]

Exportieren: Aufruf des Fensters Datei speichern. Das
Leistungsverzeichnis wird als Datei im *.aidf-Format gespeichert.
Kurzbefehl: [ALT] + [E]

Entfernen: Das Leistungsverzeichnis wird nach einer Bestéatigung
aus diesem Bereich entfernt. Die Originaldatei auf Ihrem Rechner ist
davon nicht betroffen.

Kurzbefehl: [ALT] + [N]
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7.4 Archiv

Aus dem Bereich AUSSCHREIBUNGEN kodnnen Sie jede Ausschreibung ins ARCHIV verschieben.

Ausschreibungen deren, Veroffentlichungszeitraum auf der Plattform abgelaufen ist, werden

automatisch ins Archiv verschoben.

Die archivierten Ausschreibungen werden wahrend der Synchronisation im Al BIETEROCKPI8
nicht mit einbezogen und reduzieren damit die Bearbeitungszeiten. Sie kdnnen die Aus-
schreibungen im Archiv weiterhin 6ffnen und durchsuchen oder i falls erforderlich T aus dem

Archiv entfernen, um diese im Bereich AUSSCHREIBUNGEN erneut zu bearbeiten.

l Archivierte Ausschreibungen Filter: |pH-20140 [ %] |£| |§| l
§ Bezeichnung, Leistung Sync. Datum ¥ Akftionen
(2 pH-20140701-VOB-Nachtest_D-03144 - %1 =
<8 vos D-03144 g, Ausschreibung gffnen F geladen 15.09.2014
8 (T Bekanntmachung B
. & pH-20140528-VOF-HHR o . . ¥ [s]
= Ausschreibung exportieren X
Ei VOF wvof-hhr i 9 exp X 252 KB 11.06.2014
lﬂ Wieder aus dem Archiv holen E
, (& pH-20140528-VOF-VVnVE + =]
<8 vor vorwnvb 827 KB 11.06.2014
. B pH-20140422-VOL-Simple-LV-Lose-B-02986-XP + %]
Ei VOL xp 728 KB 22.05.2014

Abbildung 20: Bereich Archiv

Die nachfolgende Tabelle enthélt eine Ubersicht aller mdglichen Symbole bzw. Schaltflachen und

ihre Bedeutung.

Symbol / Aktion Bedeutung

gj Vergabe im Archiv.
3 e rﬁ VOB-Vergabe, VOF-Vergabe, VOL-Vergabe.
YOB  WOF  MOL
k4 Vergabe wurde noch nicht mit der Vergabeplattform synchronisiert bzw.
827 KB lokal auf dem Rechner gespeichert.
- Vergabe wurde mit der Vergabeplattform synchronisiert bzw. lokal auf

geladen dem Rechner gespeichert.

- Das Datum fur die Angebotsabgabe liegt in der Zukunft.
31.07.2014

. Das Datum fiir die Angebotsabgabe ist bereits abgelaufen.
11.06.2014
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Symbol / Aktion

Ausschreibung
offnen

Bekanntmachung

Ausschreibung
exportieren

Wieder aus dem
Archiv holen

Bedeutung

Liste der uber Mausklick verfugbaren Aktionen.
Das linke Symbol entspricht dem voreingestellten Befehl, welcher tiber
einen Doppelklick auf die Tabellenzeile ausgefiihrt werden kann.

Offnet die Vergabedetails in einer libersichtlichen Tabelle.
Kurzbefehl: [ALT] + [F]

Aufruf der Bekanntmachung auf der entsprechenden Plattform.
Kurzbefehl: [ALT] + [B]

Aufruf des Fensters Datei speichern. Die Ausschreibung wird als Datei
im *.bcf-Format gespeichert.
Kurzbefehl: [ALT] + [X]

Die Ausschreibung wird aus dem Archiv entfernt und kann im Bereich
AUSSCHREIBUNGEN erneut bearbeitet werden.
Kurzbefehl: [ALT] + [E]

30
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7.5 Nachric hten

Im Bereich NACHRICHTEN kdnnen Sie auf einen Blick die Nachrichten aller Vergaben ansehen.

Aktualisieren Sie den Nachrichteneingang tber die Schaltfliche SYNCHRONISIEREN.

An dieser Stelle kébnnen Sie keine neuen Nachrichten erfassen. Das Beantworten von
Nachrichten ist jedoch mdoglich.

. Nachrichten
1))
&0 Nachrichten e [ ]
Suche 8 Nachricht Typ Datum Vergabe & Altionen
[Leiuateng - Vergabeunterlagen heruntergeladen ¢ 03.08.2015 VoL_OA_PNF3 =
. el Die Vergabeunterfagen wurden heruntergeladen. Eingang c-0018-2.vm.local =
@p [ Freigabe Vergabeunterlagen 4 03.08.2015 VoL_GA_PNF3 -=
fe s, Sie wurden zum Herunterladen der Vergabeunterlagen freig...  Eingang d-0018-2.vm.local m
achrichten AW: Auft & voL_0A_PNFa
: Auftrag 11:16 —_OA_|
5_1 Entwurf noch nicht versendet, Entwurf ci-0018-2.vm.local
7
it .
, AW: Auftrag i 10:38 voL_OA_PNF4
6\"} Li‘ Antwort des Bieters, ... Gesendet ci-0018-2.vm.local
Ausschreibungen .
4 Auftrag2 4 10:24 & VOL_OA_PNF4 @
aﬂ 5..1 Mochmal erhalten Eingang ci-0018-2.vm.local

Abbildung 21: Bereich Nachrichten

Die nachfolgende Tabelle enthalt eine Ubersicht aller méglichen Symbole bzw. Schaltflachen und
ihre Bedeutung.

Symbol Bedeutung

G ] Abgleich der Nachrichten mit den Informationen auf der Vergabeplattform.

= Aktuellen Suchfilter zuriicksetzen.

5:% Ungedffnete Nachricht.

B Geoffnete Nachricht.

&+ Empfangene Nachricht.

s Gesendete Nachricht.

g Noch nicht gesendete Nachricht (Entwurf).

& Anhang zu einer Nachricht.
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Symbol

al

Anzeigen

Bearbeiten

Ldschen
Antworten

Senden

Bedeutung

Liste der uber Mausklick verfugbaren Aktionen.

Das linke Symbol entspricht dem voreingestellten Befehl, welcher tiber
einen Doppelklick auf die Tabellenzeile ausgefiihrt werden kann. Die
Anzahl der aktiven Befehle hangt vom Nachrichtentyp ab.

Kurzbefehl: [ALT] + [Buchstabe rechts neben dem Namen in der Liste].

Anzeige der Nachrichtendetails einer empfangenen bzw. versendeten
Nachricht. Kurzbefehl: [ALT] + [A]

Aufruf der Nachrichtendetails fur die Bearbeitung. Gilt nur fir noch nicht
versendete Nachrichten. Kurzbefehl: [ALT] + [B]

Ldscht eine noch nicht versendete Nachricht. Kurzbefehl: [ALT] + [L]

Erstellt eine Nachricht im Entwurfsmodus. Das Feld BETREFF und der
Nachrichtentext sind mit den Eingaben aus der urspriinglichen Nachricht
vorbelegt. Wird nur fir empfangene Nachrichten angezeigt.

Kurzbefehl: [ALT] + [R]

Versendet eine Nachricht im Entwurfsmodus. Kurzbefehl: [ALT] + [D]

Nach einem Doppelklick auf eine Nachricht, werden die Nachrichtendetails aufgerufen.

Nachrichten  Nachricht: Vergabeunterlage... I

l Neue Nachricht

Erstellt: 05.08.2015 11:27:23
An: Referat Beschaffung von Lieferungen und Leistungen

Betreff: |AW: Vergabeunterlagen heruntergeladen |

Von: Referat Beschaffung von Lieferungen und Leistungen
Gesendet: 05.08.2015 10:07
Betreff: Vergabeunterlagen heruntergeladen =

Anzahl der Zeichen: 214 von 2000

A [ |
Dateiname & DateigriiBe Aktionen
T Preisspiegel.pdf 7+ Datei &ffnen Loln =
* Exportieren
% Anhang laschen
& Signieren
| [.4 Senden | | = speichern & | €3 Abbrechen

Abbildung 22: Bereich Nachrichten i Nachrichtendetails

Uber die blaue Verkniipfung links oben gelangen Sie zuriick zur Nachrichteniibersicht. Zum

Versenden einer Nachricht aus dem Detailbereich verwenden Sie die Schaltflache SENDEN und

beantworten Sie die Sicherheitsabfrage mit JA.
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Wenn Sie die Nachricht nicht sofort versenden wollen, kénnen Sie diese Uber die Schaltflache

SPEICHERN als Entwurf sichern.

Fir alle Schaltflachen sind Kurzbefehlstasten eingestellt. Betatigen Sie gleichzeitig die [ALT]-

Taste und den unterstrichenen Buchstaben aus der Schaltflache, z. B. fur Nachricht SENDEN [ALT]

+[D].

Die SCHALTFLACHEN im unteren Bereich des Nachrichtenfensters haben folgende Funktionen:

Schaltflache

Senden

Speichern

Abbrechen

Loéschen

Schlie3en

Antworten

Datei ¢ffnen

Anhang léschen

Anhang exportieren

Bedeutung

Versenden der gedffneten Nachricht nach einer vorherigen
Sicherheitsabfrage.

Wird nur fur gespeicherte Nachrichten im Entwurfsmodus angezeigt.
Kurzbefehl: [ALT] + [D]

Speichern der aktuellen Eingaben ohne die Nachricht zu versenden.
Wird nur far Nachrichten im Entwurfsmodus angezeigt.
Kurzbefehl: [ALT] + [S]

Riickkehr zur Nachrichteniibersicht. Die aktuellen Anderungen
werden nicht gespeichert. Wird nur fur Nachrichten im Entwurfsmodus
angezeigt. Kurzbefehl: [ALT] + [A]

Léschen der aktuellen Nachricht nach vorheriger Sicherheitsabfrage.
Wird nur fur gespeicherte Nachrichten im Entwurfsmodus angezeigt.
Kurzbefehl: [ALT] + [L]

Ruckkehr zur Nachrichtenubersicht. Wird flr versendete und
empfangene Nachrichten angezeigt. Kurzbefehl: [ALT] + [C]

Erstellt eine Nachricht im Entwurfsmodus. Das Feld BETREFF und der
Nachrichtentext sind mit den Eingaben aus der urspriinglichen
Nachricht vorbelegt. Wird nur fir empfangene Nachrichten angezeigt.
Kurzbefehl: [ALT] + [R]

Liste der verfugbaren Aktionen flr einen Anhang.
Die Anzahl der aktiven Befehle hangt vom Dokumententyp ab.

Der Inhalt der Datei aus dem Anhang wird angezeigt.
Kurzbefehl: [ALT] + [O]

Léschen des Anhangs nach vorheriger Sicherheitsabfrage.
Kurzbefehl: [ALT] + [L]

Exportieren der importierten Anlagedatei.
Kurzbefehl: [ALT] + [E]
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Schaltflache

Bedeutung

Figen Sie bei Bedarf zu lhrem Anhang im PDF-Format eine
elektronische (qualifizierte oder fortgeschrittene) Signatur hinzu.

Signieren Die Signatur wird am Ende der Datei auf einer neuen Seite eingefugt.
Kurzbefehl: [ALT] + [S]
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8 Suche & Teilnahme

In diesem Bereich kdnnen Sie gleichzeitig auf allen aktivierten Vergabeplattformen nach

bestimmten Ausschreibungen suchen.

8.1.1 Standardsuc he

Tragen Sie im linken Textfeld den gewtinschten Suchbegriff ein, um die Suchanfrage zu starten.

Die Ergebnisliste wird automatisch aktualisiert, wenn Sie den Suchbegriff &ndern.

Klicken Sie auf SUCHEN, wenn sich der Suchbegriff nicht geandert hat und Sie eine aktuelle
Ergebnisliste erhalten wollen. Bei Bedarf kénnen Sie die Trefferliste Uber eine zusétzliche

Eingabe im Feld FILTER verkurzen.

Abbildung 23: Standardsuche nach Vergaben auf den aktivierten Plattformen

Die nachfolgende Tabelle enthélt eine Ubersicht aller moglichen Symbole bzw. Aktionen und ihre

Bedeutung.

Symbol / Aktion Bedeutung

Suche durchfuhren. Die Trefferliste wird durch die Eingabe im Suchfeld
automatisch aktualisiert.

["'{il Aktuellen Suchfilter zuriicksetzen.

Vergabe in der Standardsuche.

Vergabe in der Beobachtungsliste.

Vergabe mit eigener Teilnahme.
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